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Phu luc I

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET TTHC PUQC SUA POI, BO SUNG
TRONG LINH VU'C CONG CHUNG THUQC THAM QUYEN GIAI
QUYET CUA SO TU PHAP

(Kém theo Quyét dinh sé /OD-UBND ngay /6/2023 cua
Chu tich UBND tinh Dak Lak)

1. Ping ky hanh nghé va cap Thé cong chirng vién

Thoi
Thir tw ns . = . P = gian
cong vige Noi dung cong viéc Trach nhiém xi ly cong viéc (ngay 1am
Vviée)
Tiép nhéan hd so, quét (scan) va | Cong chirc cua S¢ Tu phap tai
Buéc 1 | luu trix ho so dién tur, ch‘uyén Bo | Trung tdm Phuc vu hanh chinh 0,5
phan chuyén mén xur ly ho so cong tinh
Budc 2 D_lfyctqho, so, chuyén cho chuyén La;nh dao P,hong Hanh chinh - 0.5
vién xu ly Bo tro tu phap
Kiém tra, nghién ctu hd so; du
thaot két qua giai quyét TTHC s . ]
Buoc3 | (Quyét dinh dang ky hanh nghé va | CUYen vien Phong Hanh chinh | )
X A , " - - BO tro tu phap
cap Thé cong chung vién), trinh
lanh dao phong xem xét
Thong qua du thao két qua giai |, . X . .
Busc4 | quyét TTHC, trinh lanh dao so Linh dao P,hong Hanh chinh 02
A . Bo tro tu phap
phé duyét.
Budc 5 Phé duyet ket qua giai quyct Lanh dao So Tu phap 01
TTHC
Tiép nhan két qua giai quyét A . ]
Buéc 6 | TTHC tir 1anh dao s, chuyén cho Chliyen vien !:’hong Hanh chinh 0,5
< - BO tro tu phap
Van thu
Dong ddu, chuyén két qua giai
Buéc 7 | quyet TTHC cho Trung tdm Phuc | Van thu 0,5
vu hanh chinh cdng tinh.
Tiép nhan va tra két qua giai | Cong chic cua S Tu phép tai Gi& hanh
Budc 8 | quyét TTHC to chac, cad nhan. | Trung tdm Phuc vu hanh chinh .
N AT chinh
Thu phi, 1€ phi (néu co). cong tinh
Tong thai gian giai quyét thi tuc hanh chinh 07 ngay
(Ké tir ngay nhan du ho so hop 1€) lam viéc




2. Dang ky hoat dong Van phong cong chirng

Thie t Thaoi
e N o Trach nhiém xir ly gian
cong Noi dung cong viéc A S .
viec cong viec (ngay lam
) Vige)
Tiép nhan ho 50, quét (scan) va luu trir ho | Cong chic cua S& Tu
Budc 1 | so dién tir, chuyén B phan chuyén mon xur phap tai Trung tdm Phuc 0,5
ly ho so vu hanh chinh cong tinh
. At A 2 ~ .~ ., | Lanh dao Phong Hanh
Budc 2 | Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xu ly chinh - B4 tro tur phap 0,5
Kiem tra, nghién ctru ho so; du thao két qua Chuyén vien  Phong
Buéc 3 g[al qlfyet TTHCA(GIay,dang k\y ho?t dong Hanh chinh - B6 tro tu 04
cua Van phong cong chang), trinh lanh dao ha
phong xem xét phap
Bugc 4 | 16N qua dy thio két qua giai quyét | Lanh dao Phong Hanh 02
TTHC, trinh lanh dao s& phé duyét chinh - B6 tro tu phap
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& Tu phap 02
% T P z - Chuyén vién Phong
Budc 6 Tiep phan ke;t qua glavl quyet TTHC tir lanh Hanh chinh - B6 tro tu 0,5
dao so, chuyén cho Van thu .
phap
Pong dau, chuyén két qua giai quyét TTHC
Bugc 7 [cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng | Vian thu 0,5
tinh.
Tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | Cong chic cia S¢ Tu Gio hanh
Budc 8 | chpo to chuc, ca nhan. Thu phi, I¢é phi (néu | phap tai Trung tdm Phuc .
) X Y chinh
co). vu hanh chinh cbng tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay
(Ke tir ngay nhan du ho so hop 1€) lam viéc
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